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Criteri generali relativi all’utilizzazione del Personale docente e conseguenti impegni
Per una trasparenza degli effettivi impegni del personale docente, si formalizza il presente piano annuale delle
attivita:

Attivitd d’insegnamento

[ attivita d’insegnamento si svolge:
o In 25 ore settimanali per la Scuola dell’ Infanzia;

° In 22 ore settimanali per la Scuola Primaria a cui vanno aggiunte 2 ore settimanali di

programmazione collegiale diciascuna classe, programmabili anche in- modo flessibile e su base settimanale

O pIUrTSTTTTATAte T TempT o CoMmT et con I orarto delic feziont,
L art.24 del C.C.N.L. stipulato il 26/05/1999 ha previsto che dal 1° settembre 2000 gli obblighi di
lavoro del personale docente siano correlati e funzionali alle esigenze di attuazione dell’autonomia delle
[stituzioni scolastiche. Pertanto. nel rispetto della liberta d’insegnamento. i competenti organi delle
predette Istituzioni regolano lo svolgimento delle attivita didattiche nel modo piu adeguato al tipo di
studi e ai ritmi d’apprendimento degli alunni, adottando eventuali forme di flessibilita, come previsto dal
regolamento di attuazione dell’autonomia (D.P.R. 8 marzo 1999, n°275).

Attivita funzionali all’insegnamento

Le attivita funzionali all’insegnamento sono costituite da ogni impegno inerente la funzione docente

previsti dai diversi ordinamenti scolastici.

o Obblighi di servizio individuali inerenti la funzione docente:

1)  Programmazione educativo-didattica (predisposizione del curricolo), programmazione e preparazione
del lavoro individuale. Il curricolo con le indicazioni delle aree disciplinari e gli obiettivi di apprendimento
saranno approvati dai consigli di interclasse e di intersezione entro il mese di novembre.

2)  Verifiche.

La verifica ¢ finalizzata all’accertamento del raggiungimento delle competenze, in relazione alle
conoscenze ed abilitd possedute, prima, durante e dopo una sequenza didattica. Essa accerta il
raggiungimento degli esiti programmati, permette interventi di recupero e rinforzo e costituisce la base
della valutazione. Si serve di prove oggettive strutturate in stretta coerenza con le prestazioni richieste in
base ad espliciti criteri.

3)  Valutazione.

[La valutazione ¢ parte integrante del processo di insegnamento-apprendimento ed ¢ una costante che
accompagna tutta I'azione valutativa dal momento diagnostico iniziale, alla programmazione. agli interventi
individualizzati, alle verifiche. fino al giudizio complessivo. La valutazione non ¢ selezione né
discriminazione. ma attenta opera di discernimento. individuazione. valorizzazione delle attituding

delle capacita di ciascuno. Essa svolge una funzione di indirizzo ¢ orientamento (valutazione lormativa).



Alla fine del percorso formativo I'alunno deve pervenire ad una pit completa conoscenza di sé.

4)  Secrutini

Le valutazioni sono quadrimestrali, i consigli di interclasse della scuola primaria predisporranno in tempo
utile gli elementi che concorreranno ad una attenta valutazione di ciascun alunno; ciascundocente, sulla
scorta delle rilevazioni periodiche, formulera una valutazione attenendosi alle indicazioni dell’Ordinanza
n.172 del 4-12-2020 e dalle linee guida Valutazione scuola Primaria.

° Impegni connessi con ["attivita didattica

1) Compilazione registri

di lezione prestate. Tali registri saranno compilati dettagliatamente in ogni parte e tempestivamente ad

esso andranno allegati in formato digitale, programmazioni. verbali dei consigli di classe/sezioni e ogni
tipo di documentazione richiesta. Viaggi d’istruzione e visite guidate

I viaggi d’istruzione e visite guidate rappresentano non solo momenti ricreativi e di socializzazione ma
anche occasioni di crescita culturale, pertanto, vanno deliberati tenendo conto dello svolgimento
dell’insegnamento curricolare a cui si riferiscono per i loro contenuti culturali e fanno parte integrante
della programmazione didattica dei Consigli dilnterclasse e di [ntersezione; essi sono presentati agli alunni
come ulteriori elementi di formazione; a tal fine saranno anche preparati dai docenti interessati che,

possibilmente, saranno anche gli stessi ad accompagnare gli alunni.
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Ciascun docente di scuola primaria dedichera un’ora mensile al ricevimento delle famiglie, qualora
queste ne facciano richiesta o se convocate.

I docenti devono segnalare con tempestivita le situazioni a rischio dispersione e ad adottare tutte le
misure e le strategie necessarie alla prevenzione ed al contrasto del fenomeno.

3) Vigilanza degli alunni

Ai sensi dell’art.27, comma 5, del C.C.N.L. 2002/05, per assicurare I’accoglienza e la vigilanza degli alunni, i
docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni ¢ ad assistere all’uscita degli
alunni medesimi. Inoltre devono essere solerti nel cambio dell’ora, contando anche sulla disponibilita dei
collaboratori scolastici dei piani.

° Attivita collegiali connesse al funzionamento della scuola

1) Partecipazione agli organi collegiali.

Collegio dei docenti. Le riunioni del collegio dei docenti saranno dedicate alla programmazione
d’Istituto, alla verifica dell’andamento complessivo dell’attivita didattica, all’adozione dei libri di testo. ai
raccordi con le altre scuole e con gli Enti esterni. alla designazione dei membri elettivi e a quant’altro rientri
nella competenza di tale organo collegiale. Ogni Collegio sard preceduto da un’esplicazione scritta dei

lavori che mtroduca ¢ agevola la discussione. Gli stessi Collegi. in numero coerente con le attivita da



svolgere, potranno avere orientativamente la durata di due ore. Ad essi vanno aggiunti i Collegi tenuti nel
mese di settembre.

2)  Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali.

[l monte ore annuo totale previsto per tali attivita collegiali ¢ di 40 ore.

3)  Consigli d’intersezione e interclasse

[ consigli si riuniranno secondo I’allegato calendario per la verifica dell’andamento didattico e per
["adeguamento del programma di lavoro. Tali riunioni avranno durata di almeno un’ora ciascuna per la

scuola dell’infanzia e per la scuola primaria. Per la scuola Primaria gli scrutini saranno di 15 minuti. |

per 30 minuti. L impegno per tali ultime attivita di caratterecollegiale ¢ di ulteriori 40 ore. Eventuali altri

Consigli e Collegi docenti potrebbero essere determinati da motivazioni non prevedibili. Ai sensi
dell’art.5 comma 8 del T.U. n°297 del 16/04/94, i Consigli sono presieduti dal Dirigente Scolastico
oppure da un docente membro del Consiglio appositamente delegato.

Il Piano annuale delle attivita ¢ articolato cosi come 1’art.29 del C.C.N.L.




INFANZIA/PRIMARIA

~ SETTEMBRE 2021

Mercoledi’ Presa di servizio in presenza sede
1/09/2021  |Capoluogo docenti infanzia e primaria
in INgresso
Giovedi’ Riunione dei fiduciari di plesso Ore 10:00- | Pianificazione generale e
2/09/2021 presieduta dal Dirigente Scolastico 12:00 gestione dei Plessi
| D! 1
Venerdi’ Collegio unitario in meet Ore 10:00-
03.09.2021 12:00
o () i
Lunedi’ Riunione con Animatore digitale Ore 10:00- | Consulenza e supporto al
6/09/2021 12:00 registro elettronico e
(2h) piattaforma GOOGLE
MEET
Riunione da remoto di tutti i Riflessione sul “Protocollo
docenti per attivita® di Ore 15:00- | diintesa Sicurezza” per
programmazione per ordine di scuola, 17:00 garantire I'avvio dell’anno
per interclasse/intersezione e per (2h) scolastico nel rispetto delle
dipartimenti(sostegno) regole di sicurezza per il
contenimento della
diffusione del Covid 19
Incontro DS e rappresentanti di classe| Ore 10:00 Indagine conoscitiva
Martedi’ scuola primaria (tranne i rappr. delle sull’organizzazione oraria
7/09/2021 quinte uscenti + i rappr. dei cinque
anni infanzia)
Riunione da remoto di tutti i docenti | Ore 15:00- | Predisposizione attivita di
perattivita™ di programmazione per 17:00 accoglienza degli alunni
ordine di scuola, per (2h) per i primi giorni di scuola
interclasse/intersezione e per ¢ stesura delle prove di
dipartimenti(sostegno ingresso
Mercoledi’ Consiglio di circolo Ore 10:00
8/09/2021 Revisione del curricolo
Riunione da remoto di tutti i docenti verticale
per attivita® di programmazione per | Ore 15:00- | Sostegno: Riflessione e
ordine di scuola, per 17:00 modalita di compilazione
interclasse/intersezione e per (2h) del nuovo modello
_ dipartimenti(sostegno) | nazionale di PEI
Giovedi’ Riunione ds ed rsu Ore 9:00-
9/09/2021 10:00
Collegio unitario in meet Seguira ordine del giorno
Ore 10:00-
. 12:00
| S —— ] Gh) | .
Venerdi” | Riunione periodica sulla sicurezzae = Ore 10:00 |
10/09/2021 commissione Covid
Revisione del curricolo
Ore 15:00 verticals
Riunione da remoto di tutti 1 docenti 1 7:00 Sostegno: Riflessione ¢



per attivita” di programmazione per (2h) modalita di compilazione
ordine di scuola, per del nuovo modello

interclasse/intersezione e per nazionale di PEI
~ dipartimenti(sostegno)

Lunedi’ Nei plessi tutti i docenti per Ore 10:00-

e organizzare I’accoglienza, 12:00
Martedi’ I"allestimento degli spazi didattici e (2h)
13 e 14-09- setting d’aula
2021

Totale ore settembre 12




INFANZIA/PRIMARIA

~ OTTOBRE 2021

 TIPOLOGIA GIORNO - CLASSI/ ORA Calcolo orario
DOCENTI

Collegio dei Giovedi

docenti ad horas Tutti i docenti 15:00 - 16:00 hl

plenario 14/10/2021

Collegio dei Martedi Tuttii  docenti |  15:00 - 17:00 h2

docenti plenario 19/10/2021

Assemblea Giovedi Tutti 1 docenti 15:00 - 16:00 hl

cenitori Elezioni 21/10/2021

rappresentanti

genitori scuola

[nfanzia-

Assemblea | Venerdi | Tuttii docenti 15:00 - 16:00 hi
genitori Elezioni 22/10/2021

rappresentanti

genitori scuola

Primaria
Elezioni Lunedi Tutti 1 docenti 13:00 - 14:00 hl
rappresentanti 25/1072021

genitori scuola

Infanzia-

Elezioni Lunedi ~Tutti i docenti I turno hl
rappresentanti 25/10/2021 15:00 - 16:00

genitori scuola 2 turno

Primaria 16:00 - 17:00

Totale ore ottobre 4




INFANZIA/PRIMARIA
1L NOVEMBRE 2021 B

TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
DOCENTI

Consiglidi  |Venerdi

interclasse Tutte 15.00 - 17:00 h2
Prima ora: Tecnico|  05/11/2021

Seconda ora
[nsediamento

rappresentanti di

classe
- Incontrocon | Martedi Tutte | Dadefinire
genitori alunni 16/11/2021
BES
I'irma PDP
[ncontro scuola- Martedi ) m
famiglia 30/11/2021 Tutti i docenti 15:00-17:00 hi2
Collegio docenti Giovedi o h2
plenario 25/11/2021 15.00-17.00

Totale ore novembre 4




INFANZIA/PRIMARIA

DICEMBRE 2021
TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
i DOCENTI
F'S Preposta Doc
[ncontro continuita| Martedi sezz 5 anni 15:00 - 17:00 h 2
Infanzia/Primaria |14/12/2021 infanzia
Doc classi V
primaria
o 'S Preposta
[ncontro continuita| Mercoledi Doc classi Ve 15:00=17:00 h2
Primaria/Secondari|1 5/12/2021 coordinatori classi
a scuola secondaria
di 1° grado
Totale ore dicembre 0 _
) INFANZIA/PRIMARIA
GENNAIO 2022
TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
DOCENTI
Somministrazione [Dal 17 al 31 Tutte
prove di verifica
nerclassi
parallele ed
esercitazioni
INVALSI
Collegio dei E
docenti plenario Giovedi 15.00 -17.00 h2
20/01/2022
‘onsigli di classe | Lunedi 1" 9 classi 13:30 - 15:45 Quindici minuti |
tecnici-Scrutini I 31/01/2022 ? per classe

quadrimestre

Totale ore gennaio 2




INFANZIA/PRIMARIA

~ FEBBRAIO 2022

alutazione |

quadrimestre

TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
DOCENTI | N
ronsigli di classe [Martedi 1/02/2022| 2~ 7 classi 13:30 - 15:15
tecnici-Scrutini |
quadrimestre Mercoledi 37 9 classi 13:30-15:45
2/02/2022
RQuindici minuti !
Giovedi302/2022 | 4~ 10 classi 13:30 - 16:00 per classe |
Venerdi4/02/2022| 5~ 7 classi 13:30 ~ 15:15 i
Collegio dei Giovedi oo wlleg. 4‘
docenti plenario 24/02/2022 15:00 - 17:00 h2
Incontro Scuola- | iy = _
FamigliaVisione | Martedi
documento di 29/02/2022 15:00-17:00 h2

Totale ore febbraio 2




INFANZIA/PRIMARIA

i MARZO 2022 - _ _
TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
- DOCENTI
Consigli di Martedi 15.00 - 17.00 h2
interclasse senza laj  22/03/2022
presenza dei rappr
genitori -.
Collegio dei | Giovedi 24 marzo 15:00/17:00 K2 7T
docenti Plenario 2022
Totale ore marzo 4 Y
INFANZIA/PRIMARIA —
APRILE 2022
TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
DOCENTI
INCONTRO Martedi [5:00/17:00
Dipartimenti 26/04/2022  |Docenti coinvolti h?2
verticali
Collegio docenti Giovedi 15:00/17:00 h2
Plenario 28/04/2022

Totale ore aprile 2




INFANZIA/PRIMARIA

MAGGIO 2022

TIPOLOGIA GIORNO CLASSI/ ORA Calcolo orario
DOCENTI

CONSIGLI DI
INTERCLASSE Martedi

(scelta libri di 03/05/2022 Tutte 15.00-17.00 h2
testo)
CONSIGLI DI
INTERCLASSE
Prima ora tecnica
Seconda ora Giovedi Tutte 15.00 - 17.00 h2
Con la presenza dei 12/05/2022
genitori
rappresentanti di
classe

Collegio docenti

plenario Giovedi 15.00 - 17.00 h2
Adozioni Tibri di 1970572022
testo
Dal 23 Maggio

Prove di Verifica |al 3 Giugno Tutte
Finali

Totale ore maggid' 6




INFANZIA/PRIMARIA

svolto e
sull andamento

| B | 1 \
araatireo)

2022

- ~ GIUGNO 2022 B
TIPOLOGIA GIORNO CLASSIl/ ORA Calcolo
~ DOCENTI orario
TERMINE LEZIONI 8/06/2022
scuola Primaria
‘Dal 6 éiugno fino | Tutti in servizio 9.00 - 12.00 h3
al 24 giugno
SCRUTINI FINALI | Lunedi 6 giugno | 1" 9 classi 13:30 - 15.45 | Quindici
Martedi 7 giugno | 2 7 classi 13:30-15:15 minuti a
Mercoledi 8 379 classi [3:30-15:45 classe
Giugno
SCRUTINI FINALI | Giovedi 9 Giugno | 4" 10 classi 9:30 - 12:00 | Quindici |
Con esposizione degli | Venerdi 10 Giugno | 5 9 classi 9:30-11:45 minuti a
esiti classe
Collegio docenti | Venerdi 10 giugno | Ore 14:00-15:00 h2 |
plenario
=1 I docenti sezioni |
Incontri di Team Giovedi 16 e venerdi| anni 5 scuola
Formazione classi 17 dell’ infanzia e i 9.00-11.00 h2
prime scuolaprimaria | giugno 2022 docenti classi
quinte scuola
primaria
Richiesta Ferie Entro 20 giugno
2022
Consegna ¢ visione Martedi 21 giugno | Tutti in servizio 9.00 - 11.00 h2
documento 2022
di Valutazione ai
genitori
'Consegnéi“documcnli
educativie didattici Entro h 2
(relazione sul lavoro Véllerdi 24 giugno | Tutti in servizio 9.00 - 12.00



[ docenti di sostegno: _
Consegna Scheda di Entro Tutti in servizio 9.00 - 12.00
sintesi perverifica Venerdi 24 giugno h?2
valutazione PEI di 2022
ciascun alunno H
Ef'o_nsc_gna relazioni: Entro ¥
Funzioni Strumentali, | Venerdi 24 giugno | Tutti in servizio 9.00 - 12.00 h2
Referenti vari. 2022
referenti progetti,
plesso. per ciascun
ordine di scuola
TERMINE LEZIONI|  30-06-2022 G
scuola Infanzia
COMITATO DI Mercoledi 29 B
VALUTAZIONE giugno Tutti in servizio 10:00
SERVIZIO DOCENTI 2022
B Collegio docenti Giovedi 30 giugno | Tutti in servizio 9.00- 11:00 W2
plenario 2022
Fi= _ Totale ore giugno 4

TOTALE ORE ATTIVITA® COLLEGIALI (collegio e sue articolazioni, es. Dipartimenti,

incontri scuola famiglia, attivita di programmazione inizio ¢ fine anno) E FUNZIONALI

ALL INSEGNAMENTO SCUOLA PRIMARIA (consigli di interclasse ¢ intersezione) (art. 29

CCNNL)=H 80:00

[ consigli di classe/sezioni sono convocati, con gli ordini del giorno.

LLe date sopra indicate possono essere modificate per sopravvenute esigenze di servizio;

eventuali modifichesaranno comunque notificate con congruo preavviso.




